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ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .
(2298280 PRY 2001950)

P134101 P2298280 R66 C9308
PRY2001950

Impartido por:

MARTHA LUCIA TABAREZ VILLA,

JUAN ALBERTO LOPEZ RAMIREZ,
LEIDY DAIANA JARAMILLO
RESTREPO

Herramientas
 Anuncios

\ Participantes

< Información

: Contenido del curso

: Edición de contenidos

1 Métricas de Encuestas

' Foros

 Evidencias

 Metricas SCORM

 Sesión en línea

8 Evaluaciones

8 Sondeos

 Evidencias

Haz clic en el título de la Evidencia para ingresar.

Nota: Crea las evidencias desde el muro, eligiendo la pestaña de Evidencias en el ár

● Evidencia aún en tiempo.    ●Evidencia que llegó a fecha límite de e

Crear Evidencia

Para filtrar las Evidencias seleccione un parcial:

Selecciona una ponderación

Ordenar por fecha limite:

Sin ordenar

Evidencias por calificar:

Seleccion una opción

8 ACTIVIDAD BUSCARV, CONCATENAR
y CONTAR.SI	

Archivos Adjuntos:

No hay archivos

Fecha lím
2022-06-

7 ACTIVIDAD DE FORMULAS LÓGICAS
Archivos Adjuntos:

No hay archivos

Fecha lím
2022-06-

6 ACTIVIDAD DE FORMULAS BASICAS 
Archivos Adjuntos:

No hay archivos

Fecha lím
2022-05-

5 FORMATO CONDICIONAL	
Archivos Adjuntos:

No hay archivos

Fecha lím
2022-05-

4 ACTIVIDAD VALIDACIÓN DE DATOS 	
Archivos Adjuntos:

No hay archivos

Fecha lím
2022-05-

3 y 4 ACTIVIDAD FILTROS Y FILTROS
AVANZADOS	

Archivos Adjuntos:

No hay archivos

Fecha lím
2022-05-

1. ACTIVIDAD DAR FORMATO y 2. 
ATAJOS DE TECLADO BASICO EN
EXCEL	

Archivos Adjuntos:

No hay archivos

Fecha lím
2022-05-

Taller_6: ASISTENTE DE OFICINA
VIRTUAL	

Archivos Adjuntos:

No hay archivos

Fecha lím
2022-05-

Taller_5: PROCESO DE ATENCION AL
CLIENTE y : MANEJO DE OBJECIONES

Archivos Adjuntos:

No hay archivos

Fecha lím
2022-04-

Taller 4_"Herramientas para el trato con
los clientes" Parte 2	

Archivos Adjuntos:

No hay archivos

Fecha lím
2022-04-
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BITACORAnnn3nPortafolionden…

BITACORAnnn2nPresentacinnnn…

1nnTecnicasndendigitacionn1nC…

2nnQUnnnSABESnDELnTECLA…

3n8nnTallernACTA.doc

InstrumentondenEvaluacionnCA…

GTCn185.pdf

2nnMinsaludnennelntrabajo.doc

 Wikis

h Asistencia

* Galería

s Chat

 Competencias

 Acceso a portafolio de
evidencias aprendices

 Gamificación

o Centro de Calificaciones

5 Administrar Grupos

5 Grupo

 Proyectos

< Rúbricas

 Blogs

 Seguimiento

Z Configuración

Colaboradores

MARTHA LUCIA
TABAREZ VILLA

Instructor

JUAN ALBERTO LOPEZ
RAMIREZ

Instructor

LEIDY DAIANA
JARAMILLO
RESTREPO

Instructor

Apoyo Simuladores
Digitales 
Soporte Técnico

Certificado APE	 Archivos Adjuntos:

No hay archivos

Fecha lím
2022-04-

Taller 3: HERRAMIENTAS PARA EL
TRATO CON LOS CLIENTES	

Archivos Adjuntos:

No hay archivos

Fecha lím
2022-04-

Taller Interludio: Fidelización y voz	
Archivos Adjuntos:

No hay archivos

Fecha lím
2022-03-

Taller 2_ACTIVIDAD DE SERVICIO
COMO VOCACIÒN	

Archivos Adjuntos:

No hay archivos

Fecha lím
2022-03-

Taller 1_ACTIVIDAD DE IDENTIFICAR
AL CLIENTE	

Archivos Adjuntos:

No hay archivos

Fecha lím
2022-03-

AP0B_Taller  	
Archivos Adjuntos:

No hay archivos

Fecha lím
2022-03-

0. Identificar los aprendizajes previos	
Archivos Adjuntos:

No hay archivos

Fecha lím
2022-03-

BITACORA # 3 Portafolio de productos
empresa didáctica (Aula)	

Archivos Adjuntos:
 Fecha lím
2022-07-

BITACORA # 2 Presentación Idea de
Negocio didáctica (Aula)	

Archivos Adjuntos:
 Fecha lím
2022-07-

Hoja de Vida	
Archivos Adjuntos:

No hay archivos

Fecha lím
2021-11-

Técnicas de Digitación	
Archivos Adjuntos:
 Fecha lím

2021-10-

¿Qué sabes del Teclado?	
Archivos Adjuntos:
 Fecha lím

2021-10-

INFORME	
Archivos Adjuntos:

No hay archivos

Fecha lím
2021-11-

Elaboración de Acta	
Archivos Adjuntos:
 Fecha lím

2021-09-
BITACORA #1 LLUVIA DE IDEAS PARA
GENERAR UN NEGOCIO	

Archivos Adjuntos:

No hay archivos

Fecha lím
2022-07-

CARTA	
Archivos Adjuntos:
 Fecha lím

2021-08-

Comunicados según GTC 185	
Archivos Adjuntos:
 Fecha lím

2021-08-
Definiciones de la GTC 185 - Elaborar la
SOPA de letra hallando los conceptos en
la GTC 185	

Archivos Adjuntos:

No hay archivos

Fecha lím
2021-08-

Buenas tardes estimados Aprendices,
adjunto actividad para identificar las
adecuadas posiciones frente al
computador y en la oficina y lograr una
adecuada Ergonomia.Ver el siguiente
video para responder el anterior
taller.https://www.youtube.com/watch?
v=QJ1CAaGu1Yk	

Archivos Adjuntos:
 Fecha lím
2021-07-

Investiga y desarrolla un MAPA
CONCEPTUAL donde identifiques el
perfil ocupacional de un Asistente
Administrativo. Enfoque, funciones,
fortalezas, procesos y procedimientos y
en qué sectores económicos se

Archivos Adjuntos:

No hay archivos

Fecha lím
2021-07-
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https://sena.territorio.la/content_archivos/archivos/clases/3n8nnTallernACTA___20613634700e959___.doc
https://sena.territorio.la/content_archivos/archivos/clases/InstrumentondenEvaluacionnCARTA___956111a4a4d3223___.docx
https://sena.territorio.la/content_archivos/archivos/clases/GTCn185___6160fea2d18a0e3___.pdf
https://sena.territorio.la/content_archivos/archivos/clases/2nnMinsaludnennelntrabajo___2760b53cfccf808___.doc
https://sena.territorio.la/wiki.php?idSocial=8248332
https://sena.territorio.la/asistencia.php?clase=680882&social=8248332
https://sena.territorio.la/galeria.php?id=680882&social=8248332
https://sena.territorio.la/gamificacion.php?clase=680882&id=8248332
https://sena.territorio.la/gamification.php?clase=680882&id=8248332
https://sena.territorio.la/grades/index.html?groupId=680882
https://sena.territorio.la/admin/equipos.php?idMateria=680882&social=8248332
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01 : 00 :00
Hour Minutes



01	02	03	04	05	06	07	08	09	10	11	12	13	14	15	16	17	18
19	20	21	22	23	00	




00	05	10	15	20	25	30	35	40	45	50	55	



desempeña un Asistente
Administrativo.Al terminar toma una foto
o un pantallazo al documento y adjuntalo
aca.	

Actividades Correctivas

Territorium © 2019 - Todos los derechos reservados.
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